
实习加注相关规定
（一）实习加注办理流程
  根据上海市出入境管理局的规定，所有上海市高校的国际学生根据学校的教学计划，在校外从事实习活动的，须在学生居留许可上办理实习加注手续。
学历生申请从事校外实习，须满足以下基本条件：
1.在中国境内持有有效学习类居留证件；
2.遵守中国法律法规和校纪校规，无违法犯罪记录。
3.二年级及以上的本科生、研究生，且剩余有效居留时间为三个月及以上；
4.上一学期成绩合格，且出勤良好；
5.校外实习活动需符合教学计划要求。
具体的办理流程如下：
1.向国际教育中心提交《华东师范大学国际学生校外实习申请表》(可在国际教育中心网站http://lxs.ecnu.edu.cn 上下载)及相关实习证明材料（包括有实习单位确认盖章的《国际学生校外实习指导意见书》、《国际学生校外实习信息表》和实习协议或合同、企事业单位营业执照或有关登记证明、包含实习内容的教学计划、护照首页及居留许可复印件）。
2.国际教育中心对以上材料进行审核（校际交流生需核实交流协议）审核通过后，国际教育中心将实习备案信息发送至出入境管理局。
3.7个工作日后，可至国际教育中心取得《国际学生校外实习证明》及《国际学生办证申请函》。
4.持护照、“指导意见书”、“实习证明”原件、“办证申请函”及《临时住宿登记表》至出入境管理局办理居留许可实习加注。
实习加注办理需提交材料：
1.《华东师范大学国际学生校外实习申请表》（院系同意并签字盖章）
2. 包含实习内容的教学计划（或院系开具的实习证明）或校际交流协议（有实习内容）
3. 办证申请函及签证申请表
4. 临时住宿登记单复印件
5. 实习单位指导意见书
6. 《国际学生校外实习信息表》
7. 国际学生校外实习证明（需注明实习单位联系人及电话）
8. 实习协议或合同
9. 企事业单位营业执照或有关登记证明
10. 护照首页及居留许可复印件
注意：
（1）实习加注可与居留许可申请同时办理，需提交其他办理居留许可的相应材料。
[bookmark: _GoBack]（2）国际学生应在加注手续办理完毕并取得相应办证回执后才能从事校外实习活动。请至少提前两周提交实习备案材料。
